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Dz.U.98.93.592

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ZDROWIA I OPIEKI SPOLECZNEJ]

Zz dnia 13 lipca 1998 r.
w sprawie umowy o udzielenie zamowienia na swiadczenia zdrowotne.

(Dz. U. z dnia 23 lipca 1998 r.)

Na podstawie art. 35a ust. 6 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408, z 1992 r. Nr 63, poz. 315, z 1994 r. Nr 121, poz.
591, z 1995 r. Nr 138, poz. 682, z 1996 r. Nr 24, poz. 110 oraz z 1997 r. Nr 104, poz. 661,
Nr 121, poz. 769 i Nr 158, poz. 1041) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla konieczne elementy umowy o udzielenie zamoéwienia na
$wiadczenia zdrowotne oraz minimalny czas, na ktéory umowa moze by¢ zawarta, tryb
ogtaszania konkursu ofert, zakres ofert, tryb ich skitadania, sposdb przeprowadzania
konkursu, a takze szczegdétowe zasady i tryb zgtaszania i rozpatrywania skarg i protestéw
dotyczacych tych czynnosci.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408, z 1992 r. Nr 63, poz. 315, z 1994 r. Nr 121, poz.
591, z 1995 r. Nr 138, poz. 682, z 1996 r. Nr 24, poz. 110 oraz z 1997 r. Nr 104, poz.
661, Nr 121, poz. 769 i Nr 158, poz. 1041),

2) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o udzielenie zamdwienia na $wiadczenia
zdrowotne, o ktérej mowa w art. 35 ustawy,

3) udzielajagcym zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ organ, o ktéorym mowa w art. 8
ust. 1 pkt 1-3 ustawy.

§ 3. Umowa nie moze by¢ zawarta na czas krotszy niz 3 miesigce, chyba ze z rodzaju i
ilosci $wiadczen zdrowotnych wynika czas kroétszy.

8 4. Zawarcie umowy nastepuje na podstawie wyniku konkursu ofert, ogtoszonego i
przeprowadzonego przez udzielajgcego zamdwienia, przy czym przeprowadzenie konkursu
ofert nastepuje za posrednictwem komisji konkursowej.

§ 5. Udzielajacy zamdwienia dokonuje ogtoszenia o konkursie ofert, zwanego dalej
"ogtoszeniem", wraz z zaproszeniem do skfadania ofert.

§ 6. Ogtoszenie zamieszcza sie na famach prasy codziennej, na tablicy ogloszen w
siedzibie udzielajgcego zamowienia i w siedzibie terenowo witasciwego okregowego organu
samorzadu zawodu medycznego, odpowiedniego ze wzgledu na rodzaj swiadczen zdrowotnych
objetych ogtoszeniem.

§ 7. 1. W ogtoszeniu nalezy okreslic:

1) nazwe i siedzibe organu ogtaszajgcego konkurs,

2) przedmiot konkursu obejmujacy:

a) przyjecie obowigzkdéw udzielania okreslonych swiadczen zdrowotnych lub $wiadczen
zdrowotnych okreslonego rodzaju wskazanej szacunkowo liczbie osob ubezpieczonych i
innych oséb uprawnionych do $wiadczen publicznych zakiadéw opieki zdrowotnej z
danego terenu,

b) czas, na ktéry moze by¢ zawarta umowa, w tym termin rozpoczecia udzielania
$wiadczen zdrowotnych,

3) miejsce i termin, w ktorym mozna zapoznac sie ze szczegdétowymi warunkami konkursu
i materiatami informacyjnymi o przedmiocie konkursu, w tym z projektem umowy, a w
przypadku okreslonym w § 8 ust. 2 - takze miejsce, w ktérym mozna otrzymac
obowigzujace formularze oferty,
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4) miejsce i termin sktadania ofert,

5) miejsce i termin rozstrzygniecia konkursu,

6) termin zwigzania ofertg - nie dtuzszy niz 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

7) zastrzezenie o prawie do odwotania konkursu oraz do przesuniecia terminu sktadania
ofert,

8) informacje o mozliwosci sktadania skarg i protestow dotyczacych konkursu ofert.
2. W ogtoszeniu mozna zawrzec¢ réwniez proponowang kwote naleznosci za realizacje

zamowienia.

§ 8. 1. Oferta powinna zawierac:
1) os$wiadczenie oferenta o zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia,
2) dane o oferencie:

a) nazwe i siedzibe zakfadu opieki zdrowotnej oraz numer wpisu do rejestru zaktaddéw
opieki zdrowotnej,

b) imie i nazwisko, adres oraz numer wpisu do wiasciwego rejestru i oznaczenie organu
dokonujacego wpisu - w odniesieniu do oséb, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 2 i 3
ustawy,

3) okredlenie warunkow lokalowych, wyposazenia w aparature i sprzet medyczny oraz
$rodki transportu i tacznosci,

4) wskazanie liczby i kwalifikacji zawodowych oséb udzielajgcych okreslonych swiadczen
zdrowotnych,

5) proponowang kwote naleznoséci za realizacje zamoéwienia, z ewentualng kalkulacjg
elementow naleznosci,

6) proponowany czas trwania umowy.
2. Udzielajacy zamdwienia moze zadac ztozenia oferty na udostepnionym formularzu.

8 9. Oferty sktada sie w zamknietej kopercie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, w miejscu i czasie okreslonych w ogtoszeniu.

§ 10. Oferty powinny byc¢ rozpatrzone w ciggu 14 dni od terminu okreslonego dla ich
ztozenia.

§ 11. 1. W celu przeprowadzenia konkursu ofert udzielajacy zamowienia powotuje
komisje konkursowg w sktadzie co najmniej 3 czitonkéw i wyznacza sposrod nich
przewodniczacego.

2. W pracach komisji ma prawo uczestniczy¢ z glosem doradczym przedstawiciel
wilasciwego, ze wzgledu na rodzaj swiadczen zdrowotnych objetych zamoéwieniem, samorzadu
zawodu medycznego, zwany dalej "przedstawicielem", jezeli do konkursu przystgpi osoba, o
ktérej mowa w art. 35 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy,

3. Cztonek komisji konkursowej oraz przedstawiciel podlega wytgczeniu od udziatu w
komisji, gdy oferentem jest:

1) jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

4) osoba, ktérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w
stosunku nadrzednosci stuzbowej.

4. Udzielajacy zamowienia w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3, dokonuje wytaczenia i
powotuje nowego cztonka komisji konkursowej oraz wystepuje do wiasciwego organu
samorzgdu zawodowego o zmiane przedstawiciela.

5. Komisja konkursowa rozwigzuje sie z chwilg rozstrzygniecia konkursu ofert.

8§ 12. 1. Konkurs ofert rozpoczyna sie w miejscu i w terminie wskazanych w ogtoszeniu i
trwa do czasu rozstrzygniecia.

2. Konkurs umarza sie, jezeli postepowanie konkursowe nie zostanie zakonczone
wytonieniem wiasciwej oferty.

3. W razie gdy do postepowania konkursowego zgtoszona zostata tylko jedna oferta,
udzielajagcy zamowienia moze przyjac¢ te oferte, jezeli komisja konkursowa stwierdzi, ze
spetnia ona wymagania okreslone rozporzadzeniem.

4. W przypadku okreslonym w ust. 2 udzielajacy zamdwienia dokonuje niezwiocznie
ponownego ogtoszenia konkursu.
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8§ 13. 1. Komisja konkursowa, przystepujac do rozstrzygniecia konkursu ofert, dokonuje
kolejno nastepujacych czynnosci:
1) stwierdza prawidtowosc ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami,
3) ustala, ktére z ofert spetniajg warunki okreslone w § 8,
4) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okre$lonym w § 8 lub zgtoszone po
wyznaczonym terminie,
5) ogtasza oferentom, ktére z ofert spetniajg warunki okreslone w § 8, a ktdére zostaty
odrzucone,
6) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i oéwiadczenia zgtoszone przez oferentdw,
7) wybiera najkorzystniejszg oferte albo nie przyjmuje zadnej z ofert.
2. Komisja konkursowa w czasie przeprowadzania konkursu przyjmuje i rozstrzyga skargi
oferentow.
3. Komisja konkursowa dziata na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentéw, z
wyjatkiem czynnosci okreslonych w ust. 1 pkt 1, 2i 5.

§ 14. Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokdt, ktéry powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkow komisji konkursowej oraz przedstawiciela,

3) liczbe zgtoszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w § 8,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w § 8 lub zgtoszonych po
terminie - wraz z uzasadnieniem,

6) wyjasnienia i o$wiadczenia oferentow,

7) wskazanie najkorzystniejszej dla udzielajacego zamdwienia oferty albo stwierdzenie, ze
zadna z ofert nie zostata przyjeta - wraz z uzasadnieniem,

8) ewentualne odrebne stanowisko cztonka komisji konkursowej lub przedstawiciela,

9) wzmianke o odczytaniu protokotu,

10) podpisy cztonkdw komisji i przedstawiciela.

§ 15. Komisja konkursowa niezwtocznie zawiadamia oferentdw o zakonczeniu konkursu i
jego wyniku na pismie.

8§ 16. 1. W toku postepowania konkursowego, jednakze przed rozstrzygnieciem
konkursu, oferent moze ztozy¢ do komisji konkursowej umotywowang skarge.

2. Do czasu rozpatrzenia skargi postepowanie konkursowe zostaje zawieszone.

3. Komisja konkursowa rozpatruje skarge w ciagu 3 dni od daty jej ztozenia.

4. O wniesieniu i rozstrzygnieciu skargi komisja konkursowa w formie pisemnej
niezwtocznie informuje pozostatych oferentéw i udzielajacego zamowienia.

§ 17. 1. Oferent moze ztozy¢ do udzielajagcego zamdwienia umotywowany protest
dotyczacy rozstrzygniecia konkursu w ciggu 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia, o
ktérym mowa w § 15.

2. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

3. Po wniesieniu protestu udzielajagcy zamowienia, az do jego rozstrzygniecia, nie moze
zawrze¢ Uumowy.

4. Udzielajacy zamdwienia rozpoznaje i rozstrzyga protest najpdézniej w ciggu 7 dni od
daty jego ztozenia.

5. O wniesieniu i rozstrzygnieciu protestu udzielajacy zaméwienia niezwiocznie informuje
w formie pisemnej pozostatych oferentow.

6. W przypadku uwzglednienia protestu udzielajacy zamdwienia powtarza konkurs ofert.

§ 18. Udzielajacy zamowienia obowigzany jest zawrze¢ umowe zgodng z wybrang przez
komisje konkursowg najkorzystniejsza ofertq w terminie 21 dni od dnia rozstrzygniecia
konkursu ofert.

§ 19. Umowa powinna zawierac:

1) oznaczenie stron umowy,

2) okresdlenie swiadczen zdrowotnych lub swiadczen zdrowotnych okreslonego rodzaju,

3) okredlenie szacunkowej liczby o0sdb ubezpieczonych i innych oséb uprawnionych do
Swiadczen publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej z danego terenu,
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4) okreslenie sposobu zgtaszania sie i rejestracji pacjentéw, organizacji udzielania

$wiadczen zdrowotnych w lokalu i poza nim, dni i godzin udzielania $wiadczen
zdrowotnych i sposobu podania ich do wiadomosci osobom uprawnionym do $wiadczen
zdrowotnych,

5) minimalng liczbe o0s6b udzielajacych okreslonych swiadczen zdrowotnych lub $wiadczen
zdrowotnych okreslonego rodzaju,

6) okreslenie czasu, na ktory zostata zawarta umowa,

7) przyjecie przez przyjmujacego zamowienie obowigzku poddania sie kontroli
przeprowadzanej przez udzielajgcego zamowienia,

8) okreslenie rodzajow i sposobu kalkulacji naleznosci, jaka udzielajgcy zamoéwienia
przekazuje przyjmujacemu zamoéwienie z tytutu realizacji zamowienia, a w przypadku
ustalenia stawki ryczattowej - okreslenie jej wysokosci,

9) ustalenie zasad rozliczen oraz zasad i termindw przekazywania naleznosci,

10) ustalenie trybu przekazywania udzielajgcemu zamowienia informacji o realizacji
przyjetego zamodwienia,

11) postanowienia dotyczace szczegdtowych okolicznosci uzasadniajgcych rozwigzanie
umowy za wypowiedzeniem oraz okres wypowiedzenia,

12) postanowienia dotyczace rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku
nieudokumentowania, w terminie 30 dni od daty podpisania umowy przez przyjmujgcego
zamowienie, zawarcia przez niego umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, o
ktérej mowa w art. 35 ust. 6 ustawy,

13) w przypadku osdb, o ktorych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 3 ustawy, zobowigzanie
przyjmujacego zamowienie do prowadzenia dokumentacji medycznej na zasadach
obowigzujacych w publicznych zaktadach opieki zdrowotnej,

14) zobowigzanie przyjmujacego zamoéwienie do prowadzenia sprawozdawczosci
statystycznej na zasadach obowigzujacych w publicznych zaktadach opieki zdrowotnej.

8 20. W sprawach nie uregulowanych rozporzadzeniem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§ 21. Postepowania konkursowe wszczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego
rozporzadzenia toczg sie wedtug dotychczasowych przepisow.

8§ 22. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia.
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