Walcz, dnia 20.05.2015r
Dyrektor 107 Szpitala Wojskowego z Przychodnia SPZOZ
w Walczu, ul. Kolobrzeska 44

Ogtasza nab6r na wolne stanowisko pracy: referent

107 Szpitala Wojskowego w Walczu

I1o$¢ stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1

1

=

. Wymagania wobec kandydata obejmuja:

wyksztatcenie: Srednie

znajomos¢ jezyka angielskiego

znajomos¢ przepiso6w prawa: Ustawa o dziatalno$ci leczniczej, Ustawa o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych, Ustawa o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta

bardzo dobra obstuga komputera

cechy osobowosci: komunikatywno$¢, dyspozycyjnosé, samodzielnos¢ i
odpowiedzialno$¢ w realizacji powierzonych zadan, wysoka kultura osobista
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Koordynowanie planu leczenia pacjentéw z kartg onkologiczna.

Sporzgdzanie dokumentacji medycznej dla oddziatu i dla pacjentéw w czasie
zastgpowania poszczeg6lnych sekretarek w oddziatach.

Pelnienie zastepstw w sekretariacie szpitala w czasie nieobecnosci asystentki dyrektora.
Zastgpowanie w przypadkach absencji pracownika kancelarii ogolnej (przyjmowanie i
wysylanie korespondencji szpitalne;j).

Praca w dziale statystyki medycznej polegajaca na porzadkowaniu dokumentacji
medycznej, wprowadzaniu danych do systemu szpitalnego oraz wykonywaniu innych
dziatan prowadzonych w celu wlasciwego rozliczania $wiadczen z NFZ.

. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny
kwestionariusz osobowy
kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych specjalizacjach, kursach, szkoleniach
kserokopie swiadectw pracy
o$wiadczenie o pemej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
oswiadczenie o tresci:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
w zwiazku z naborem na stanowisko, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o
ochronie danych osobowych (Dz.U. Z 2002r Nr 101 poz. 926 z p6zn.zm.)
Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 26 maja 2015r
na adres:
107 Szpital Wojskowy z Przychodnig SP ZOZ w Walczu,
ul. Kotobrzeska 44 - DZIAL KADR
Wiecej informacji uzyskaé mozna pod numerem telefonu:
261 47 28 34 -lub 261 47 28 23
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