Walcz, dnia 26.08.2015r
Dyrektor 107 Szpitala Wojskowego z Przychodnia SPZOZ
w Walczu, ul. Kolobrzeska 44

Oglasza nabér na stanowisko pracy: sekretarka medyczna w Izbie Przyjeé
107 Szpitala Wojskowego w Walczu

[los¢ stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1

1. Wymagania wobec kandydata obejmuja:

- wyksztalcenie: $rednie

- znajomo$¢ przepisOw prawa: Ustawa o dziatalno$ci leczniczej, Ustawa o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

- cechy osobowosci: komunikatywnos$¢, rzetelnos¢, umiejetno$¢ wspotpracy w zespole,
cierpliwo$¢, opanowanie

- dodatkowe wymagania: znajomo$¢ jezykéw obcych

N

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
wypehianie 1 kompletowanie dokumentacji medycznej zwigzanej z przyjgciem pacjenta
do szpitala, pacjentow diagnozowanych w Izbie Przyjec

- odbieranie wynikéw badan laboratoryjnych

- przekazywanie dokumentacji do dziatu Statystyki Szpitala 1 Archiwum

- prowadzenie statystyki medycznej chorych diagnozowanych w Izbie Przyjeé

- obstuga komputera 1 innych urzadzen biurowych

- prowadzenie ewidencji przychodowo-rozliczeniowej w magazynie Depozytu

3. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny
- kwestionariusz osobowy
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
- kserokopie $wiadectw pracy
o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publlcznych
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci
- os$wiadczenie o tresci:
,» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
w zwigzku z naborem na stanowisko, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o
ochronie danych osobowych (Dz.U. Z 2002r Nr 101 poz. 926 z p6zn.zm.)

4. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 04 wrzesnia 2015r
na adres:

107 Szpital Wojskowy z Przychodnig SP ZOZ w Watczu,
ul. Kotobrzeska 44 - DZIAL KADR
Wigcej informacji uzyska¢ mozna pod numerem telefonu:
261 47 28 10 lub 261 47 28 23



